Infermalni memarandum, 01, 10, 2019

Informaéni memorandum ke zpracovani osobnich udaji

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zdkladnich informacl o zésadich zpracevani osobnich ddajl, kterymi se
nade organizace fidi a které pfijala za Géelem zajisténi souladu ustanovenim &1, 13 Nafizeni parlamentu a Rady
EU 2016/679 (ddle jen ,GDPR), které je na tzem! &R Gfinné od 25. 5, 2018 a < pfihlédnutim k ustanoveni § &
zikona o ochrané osobnich ddajl £ 110/2019 Sb.

Kontaktni ddaje sprivee osobnich udaji |

Ndzev prdwnické osoby die Zfirovaci Nsting MateFski $kola, lizerska 4, Ceské Budéjovice
Adresa sigla prawnické osoby Jizerska 4, 370 11 Ceské Budéjovice
Telefonické spojens 385 102 745
Oificidind e-mail prdvnické oseby msizerska@volny.ca
I datove schrdnky

| Titul, jmvéna, piimeni feditele (statutdrmiho orgdau) B, Petr Kurz

Kontaktni ddaje powéfence pro ochranu osobnich Gdajd (viz, €. 37 Nakizeni +GOPR" a &1, 14 zdkona 110/2019 5b,)

Nidzev pravnicke osoby (je-li povéfencem préunickd osoba), | ). K. advisory service s.r.0.

e | 1L 28110421

| Adresa sidle prdwaické soby 373 84 Dubné 209
Telefenické spojeni povéience 724 652 100
Oficidinl e-mail povéfence info@advisoryservice.ey
10 darowvé schrdnky Bj3unzs
Titwl, fméng, pfiimeni povéfence lana Janefkovd

Nale organizace podnikla velkeré nezbytné kroky k posileni bezpeénosti a divirnosti zpracovdvanych ddaji a
ke spinéni viech pfedepsanych povinnosti die Metodiky Ministerstva Skolstvi, mlddeie a télowychovy

ZASADY ZPRACOVANI

1. Zdkonnost, korektnost a transparent - Provadime zpracovéni jen v pfipadé, kdy k tomu existuje legitimni
divod (napf. tikennd povinnost, plnéni smlouvy, ochrana nadich zdjmd, achrana zajmd tfetich osob nebo
udéleny souhlas subjektu udaji).

2. Uelové omezeni - Shromaidujeme osobni ddaje jen pro konkrétni, vyslovné wyjddiend a legitimni Géely
{viz wyde).

3. Minimalizace ddajd — Zpracovani osobnich Gdajl providime pouze v mife a rozsahu, ktery je nezbytng ve
vztahu k danému Géelu.

4. Plesnost — Zpracovivdme pouze aktudlni osobnich Gdajl, které odrate)i skutefny stav vii,
3. Omezeni ulodeni - Driime osobni ddaje pa dobu ne delii, nel je nezbytné a zékonné,

6. Integrita, divérnest - Zavedli jsme dostatefné technické a organizadni apatfeni k ochrané osobnich ddajl
pied nihodnym nebo protiprdwnim zniéenim, 2tritou, ménou nebe necprivnénému poskytnuti nebo
zpfistupnéni pfenasenych, ulokenych nebo jinak zpracovivanych osobnich ddajd,

Vétdinu osobnich Gdaji zpracovévdme a Gfelem spinéni zakonem pfedepsanych povinnosti, rejména dle
zikona £ 561/2004 Sb., o pfedikolnim, zdkladnim, stfednim, vyiSim odborném a jiném vzdélavdni (Skolsky
zdkon, zejména § 3B), zdkona 262/2006 Sb., zikonlk price, zdkona & 500/2004 Sb., spravni fad, zékona
zikonem £. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluibé. V pfipadé, Ie provadime zpracovéni, jehol (felem
neni spinéni zdkonem piedepsanych povinnost, pinéni smiouvy nebo opravnénéhe zéjmu, jednd se o
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zpracovdni csobnich Gdajd, ke kterému od Vs potfebujeme wyslovny, svebodny, konkrétni a informovany
souhlas subjektd ddaji (napf. zaméstnanc, Zletili #aci, zakonni zdstupcd diti, F4kd). V takovém piipadé se jedna
zejména o zpracovani osobnich ddaji, ke kterym nendledi 3adny 2 pravnich titull a subjekt Udaji bude poladdn
o souhlas. Poskytnuti takového souhlasu je 2cela dobrovalng a souhlas lze kdykoli odvolat & wyulit dalsi priva,
kterd jsou pfesné v pisemném souhlasu popsina,

Zijemcim o piijeti ke vadldvani timio sdélujeme, fe poiadované (daje o Zdku, jeho zikonném rastupei,
bydliti a dalii identifikani ddaje jsou uloZeny vige uvedenymi zikony. Pokud md spravee rothodnout o pijeti
nebo nepfijeti uchazede k zikladnimu vzdélavani, musi mu zdkonny zastupce sdélit identifikaéni Gdaje
uchazede a své osobni Gdaje tak, jak to vyiaduje napfiklad zékon & 500/2004 Sb., spravni f4d, ve znéni
pozdéjdich pfedpisd, zdkon . 89/2012 sh,, obfansky zdkonik, ve néni pozdéjiich pfedpisd, zakon & 5612004
5b., o pfedikalnim, zakladnim, stfednim, wiim odborném a jiném vedéldvini (3kolsky zdkon, zejména § 28) ve
mnéni pozdéjiich pfedpisi a zdkon £ 25872000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pordéjlich predpist, v
apainém pfipadé sprivee nemide o Fadesti rozhodnout, pfipadné rozhodnuti doruéit

Zdjemcdm o zamistndni timto sdélujeme, fe pokud zadlou pisemnou f3dost o pfijeti do pracovniho poméry,
musi byt tento odesldin whradné na wie uvedeny e-mail nebo adresy spravce a jeho odesldnim byl widdien
souhlas se zpracovanim zijemcem uvedenyeh Gdajd a Iejich sehovanim po dobu max. & mésich pro plipadny
pozdéjsi kontakt,

Qrganizace pfijala nezbytna opatfeni k zajisténi bezpeénosti zpracovdvanych osobnich ddajd jak v jejich fyzické,
tak elektronické podobé. Mezi tato opatfeni patfi zejména stanoveni Internich pravidel pro prici s osobnimi
Udaji, zajiSténi, aby zaméstnanci nebo povéfené osoby mély piistup pouze k osobnim udajim odpovidajicim
oprdvnéni téchto osob, pofizovini pfipadmich elektronickych zdznami umodAujici urdit a ovefit, kdy, kym a z
jakeho divodu byly osobni ddaje zaznamendny nebo jinak zpracoviny, amezeni neoprévnénému plistupu
ejmeéna nastavenim hesel, pfistupovich priv, wypracovini dokumentace k prijatym opatfenim, zwienf
bezpednosti ochrany osobnich ddaj, instalaci elektronického nebo mechanického rabezpedeni dokumentd
s osobnimi Gdaji V ddsledku epravnéného zdjmu ochrany majetku a osob, mike byt vwwulivan kamerowy nebo
jemu na roved postaveny, v plipadé jeho instalace budete informovini o kenkrétnich podminkach povéfenou
osobou.

Viichni zaméstnanci a osoby, které maji vrimei &innosti nadi ikoly pfistup k osobnim ddajdm, jsou Fadné
prodkoleni a jsou sezndmeni s pravidly bezpeénosti a ddvBrnosti pfi naklddéni s asobnimi idaji. Zejména je ze
strany organizace kladena vysokd priorita zabezpedi udaji o nezletilych osobdch.

Osobni Gdaje pfeddvame tFetim osobdm poure v zdkonem pfedepsanych pfipadech (povinna hlaZeni orgdnim
stdtni sprdvy, samosprivy, pojidtovny, orgdny finanéni spravy, pojisfovny apod.] nebo v nezbytném rozsahu
vybranym dodavatelim, ktefi pro nds zajistuji mékterd sluiby, jako napfiklad vedeni uéetnictvi nebo spravu
informaénich technologii (IT, matriky, systémy pro stravovdni apod.). Rovnéi mohou byt ddaje pfeddviny za
ucelem zajistén aktivit Jaki (lyfafské kurzy, Skoly v pfirads, exkurze...). Se viemi takowymi osobami mame jasné
nastavené smluvni vztahy a viichni dodavatelé splfuji nezbytnd pravidla pro zpracovani osobnich Gdaji
v rozsahu a parametrech vyiadevanych nafizenim GDPR a zdkona 110/2019 5b. o tpracovani osobnich Gdaji.

Deba zpracovini a uchovdvéni osobnich Gdaji je stanovena zpravidla legislativnimi pofadavky v souladu se
spisowym a skartaénim fadem, v pfipadé souhlasi do jeho odvalini.

Preddvani osobnich ddaji do zahraniéi neprovidime, pokud by bylo za dcelem zajilténi nutno informace
piedat (napfiklad projekt ERASMUS, wjezdy 38ki na zahraniéni vyjerdy), budou viichni dotfeni individuding
informaovani

Skola ma zavedeny systém hladeni pfipadnych bezpecnostnich incidentd. V pfipadé dniku jakychkoli dat
postupujeme v souladu s GOPR za Géelem minimalizace monych Skod a ve spolupradci s nasim povéfencem pro
ochranu osobnich udaji providime pfisluind hlifeni UFadu pro ochranu osobnich Gdaji.
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Priva subjektu adaji

Mite privo na piistup k osobnim udajim mdte pravo poladat spravce, aby Vam sdélil, zda a jaké
zpracoviva Vale esobni ddaje, nebo osobni ddaje vaseho ditéte.

Mate pravo polidat sprivce o piistup ke rpracovévanym osobnim Gdajim a o infermace o zpracovani
téchto Gdajd.

Mite pravo pozadat spravce o poskytnuti kopie zpracovavanych asobnich ddaji.

s Pokud poladite o pfistup ke zpracovdvanym osobnim ddajim, sprdvee Vam umoini, abyste
jednorazové nahlédli do dokumentace, ve které se zpracovivall osobni Vaie asobni ldaje a osobni
udaje Vaieho ditéte.

+ Pokud o to polddite, spravee Vas bude informovat o:

= Ufelech zpracovdni,

»  kategoriich zpracovdvanych osobnich ddajd,

« kategoriich pfijemed, kterym osobni adaje byly nebo budou zpfistupnény,
« dobd, po kterou budou asobni ddaje u spravee ulokeny,

s o pravu polidat o opravu, wmaz, omezeni zpracovini osobnich Udaj, privu wznést namitku proti
ipracovani,

s pravu podat stifnost u dozorowéha dfadu.

Spravee poskytne informace pisemné, ve vhodnych pfipadech v elektronicke formé po prokdzani identity,
(istnd, pokud o to poladite a bude prokazdna Vale totoZnost, pfidemi Bddné ddaje a informace nelze podat
telefonicky. Pokud je to mokné a nebudou nepfiznivé dotéena prava a svobody jinych osob, poskytne spravce
kopie zpracovavanych osobnich Udaji. Bezplatné se poskytuje prvni kepie nebo kopie poskytnutd po deldim
Easovém useku, po rmiéné osobnich Gdajl, po zméné ve zpracovini osobnich Gdajd. V gstatnich pfipadech se
kopie poskytuje za poplatek. Spravee odpovi na Vali Iadost pisemné do 1 mésice s moknosti prodiouieni o dalsi
2 misice,

Mate pravo na opravu chyby, ke které mide dojit pfi zpracovini Vagich asobnich Udajd nebo osobnich
Gdaji vaeho ditéte. Mdte privo pofddat o opravu nepfesnych dajd nebo o doplnéni nedplnych osobnich
Gdajii. Sprévee odpovi na Va3l Eadost do 1 mésice (s moinosti prodioufeni o dalli 2 mésice) od piijeti Vadi
fadosti, Spravee Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sd&li, zda a jak Vade osobni Gdaje opravil nebo doplnil.

Mite pravo na vymaz nékterych osobnich ddajd (pravo byt zapemenut”). Obecné plati, #e mdte pravo
poladat sprivce o to, aby zlikvidoval nkkteré Vaie csobni ddaje a déle je neuchovdval; jednd se o tzv.
pravo byt zapomenut, V piipadé, kdy spravce wykondvd vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni) a plni
své privni povinnosti, sprivce nevymale osobni udaje, [ kdyk o to poadate. Pokud viak fadost o vymaz
podate, sprévce odpovi na Vadi 2adest do 1 mésice (s moinosti prodiouleni o daléi 2 mésice) od pfijeti Vaii
tidosti, a to pisemné. Sl Vam, prof nevyhovél Vadi Zadesti o wwmaz nebo jaké udaje v jakém rozsahu
yymazal.

Mite prive na omezeni zpracovani Vadich osobnich ddajd nebo osobnich Udajl Vaieho ditéte. Pokud
poladate o omezeni zpracovéni osobnich ddajl a uvedete divod vali ¥adosti, spravce tyto osobni ddaje
arnadi. Dznabend osobni ddaje sprivee ukldds, aviak jinak nesmi déle zpracowavat (a2 na nékteré wyjimky).
Ve kterjch piipadech mate pravo, aby spravce omezil zpracovini Vadich osobnich ddaji nebo osobnich
Gdaji Vaseho ditéte? Pokud podle Vaseho tyrzeni Vade osobni (daje nebo osobni ddaje Valeho ditéte
nejsou pfesné, Pokud je zpracovani Vasich osobnich ddajl nebo ssobnich udajd vadeho ditéte protipravni,
Wy viak miste vymazu oscbnich ddajd Iadate o omezeni zpracovani osobnich ddajl. Pokud jit spravee
osobni ddaje nepotiebuje 2pracovivat. Wy viak pofadujete, aby osobni ddaje byly omezeny, protoie je to
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nutné pro urfenl, wkon a obhajobu Vasich pravnich nérokd. Pokud spravee zpracovavd Vade osobni (daje
na zaklad® opravnénéha zdjmu, na zdklad® plnéni dkolu ve vefejném zajmu nebo pfi vkonu vefejné modci.
Wy vznesete ndmitku proti zpracovéni osobnich udajl. Spravce odpovi na Vadi Iadost do 1 mésice (5
moinosti prodiouleni o dalii 2 mésice) od pfijeti Vadi idosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravee Vim
sdéli, zda a jak Vase osobni ddaje omezil,

*  Mate privo vznést ndmitku proti zpracovdni Vadich asobnich udaji nebo osobnich Udajl Valeho ditdte.
V souvislosti se spréwnim fizenim midte pravo vznést namitku, pratole sprivee wwkondvd vefejnou moc
(rozhoduje ve spravnim fizeni), Jaké je Vase prive odvolat souhlas se zpracovdnim osobnich Gdajl, Pokud
v ramei vedElavini udélujete souhlas se zpracovinim uréenych osobnich Gdajd, mate priave kdykoli souhlas
odvolat. Tim viak neni dotéena zakennost zpracovani osobnich Udajl zalofend na souhlasu udéleném pied
Ieho odvolanim. To znamend, fe 1pracovini csobnich Gdaji do edvelini seuhlasu je legdini.

*  Mite pravo podat stifnost u dozorového Gfadu, Mite prave podat sti3nost nadi organizaci, kterou budeme
fefit v soulinnosti s nadim povifencem pro echranu osobnich udajd nebo u dozeravého Gfadu, tj. Ufad na
ochranu osobnich ddajd, Pplk, Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111
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